 附件3： 2026年本科生转专业工作流程及计划安排   
	时  间
	需完成事项
	具体工作内容

	2026年1月14日
	转专业工作方案制定
	发填报转专业工作方案通知

	2026年1月14日-19日
	学院方案制定
	各学院转专业工作方案制订

	2026年1月22日前
	汇总与审议
	本科生院汇总/学校转专业领导小组审议

	2026年1月24日前
	学校方案公布
	学校转专业工作方案发布。

	2026年1月31日前
	填报教务系统
	各学院根据各学院转专业工作方案在教务系统中设置转出转入条件。

	2026年3月2日8：00
-3月4日12:00
	线上申请
	学生在教务系统-学籍信息-学生转专业申请中报名；点击申报，填报完成核对无误后点击提交申请，如报两个志愿，均须点击流程跟踪，确认转出学院审核状态均为审核中，即为报名成功。

	2026年3月4日-5日12:00前
	转出学院审核
	转出学院对学生是否符合转专业基本条件和转专业申请信息进行审核，并在教务系统中填报转出学院审核意见。

	2026年3月5日-3月8日
	转入学院遴选、考核及公示

（第一志愿）
	转入学院组织第一志愿转专业学生遴选或考核；学院对第一志愿拟录取结果进行公示，最晚3月8日开始公示。

	2026年3月9日
-3月11日17:00前
	转入学院遴选、考核及公示

（第二志愿）
	转入学院组织第二志愿转专业学生遴选或考核；学院对第二志愿拟录取结果进行公示，最晚3月11日开始公示；转入学院对拟录取学生进行分班；报送拟录取结果至本科生院。

	2026年3月12-13日
	学校转专业工作

领导小组审议
	本科生院汇总各学院转专业录取结果，报学校转专业工作领导小组审议。

	2026年3月14日
	学校公布录取结果
	学校公布录取结果。

	2026年3月14-17日
	档案移交
	转专业被录取学生到转出学院领取转专业通知单、档案袋、学籍卡等材料，并携带以上材料到转入学院报到，3月16日起到新专业上课。

	另行通知
	完成转专业后各事项调整
	完成转专业后课程调整、课程认定、学费调整、宿舍调整、学生证更新等


