华南农业大学教务系统调停（补）课、更换上课地点、更换任课老师申请操作流程

[bookmark: _GoBack]一、登录教务系统https://jwzf.scau.edu.cn/，账号为工号，原始密码为身份证后六位
按照下图步骤点击“申请”
[image: C:\Users\amtber\AppData\Roaming\Tencent\Users\114654062\QQ\WinTemp\RichOle\P2URQV9@03{A%4WZ8~@``@C.png]




二、按照弹出来的对话框填好需求，然后点击“提交申请”。
[image: C:\Users\amtber\AppData\Roaming\Tencent\Users\114654062\QQ\WinTemp\RichOle\O)2MN]YVP}P6E92{1)68@%T.png]

三、教师提交申请后，申请事项会自动转入教师所属单位教学领导审核流程
教师所属单位教学领导审核流程：
[image: C:\Users\amtber\AppData\Roaming\Tencent\Users\114654062\QQ\WinTemp\RichOle\T0OANJY]F}EISEJ$YKER9F9.png]

[image: C:\Users\amtber\AppData\Roaming\Tencent\Users\114654062\QQ\WinTemp\RichOle\NYR@%X`CX@N%ZZHW%@GLD$B.png]

[image: C:\Users\amtber\AppData\Roaming\Tencent\Users\114654062\QQ\WinTemp\RichOle\V_EY_}F_R{DU9@F%[V(RW1E.png]


四、教师所属学院审核通过后会自动转入本科生院审核流程，本科生院审核后的审核结果教师可在教务系统教学变更-调停课申请-申请结果列表中查看审核结果，如图：
[image: C:\Users\amtber\AppData\Roaming\Tencent\Users\114654062\QQ\WinTemp\RichOle\ZDI(_]4RR2(SMJBJZJV~9II.png]

五、请老师们尽量提前2个工作日申请办理该项手续。如在操作上遇到任何问题，可拨打本科生院教学运行科电话85286194.
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