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1、 [bookmark: _Toc214990798][bookmark: _GoBack]系统登录
1.经由学校信息门户登录（推荐）
[bookmark: OLE_LINK10][bookmark: OLE_LINK11]网址：https://portal.scau.edu.cn
使用统一身份认证账号登录后，在“教务系统”板块中点击“新教务系统”图标即可直接进入，无需二次认证。
[image: ]
2.经由本科生院官网登录
网址:https://jwc.scau.edu.cn
点击页面相关登录入口，使用统一身份认证账号登录。
3.经由新系统登录页直接登录
网址：https://jwzf.scau.edu.cn/
4.移动端登录
进入“华南农业大学”企业微信，在工作台中找到并点击“本科教务平台”应用，即可在手机端办理相关业务。学生教师绑定企业微信参阅：附件4《企业微信绑定操作指南》。


2、 [bookmark: _Toc5983][bookmark: _Toc214990799]系统操作步骤
(1) [bookmark: _Toc25615][bookmark: _Toc214990800][bookmark: OLE_LINK1][bookmark: OLE_LINK2]系统主界面
1、登录系统后，左边为主菜单，中间为应用、通知、课表、校历等功能模块。点击应用模块右上角齿轮图标可将常用应用添加到主页。
[image: ]
系统主页界面
[image: ]
应用管理界面
(2) [bookmark: _Toc214990801]修读申请
[bookmark: _Toc214990802]1、免听免修缓考申请
路径：修读申请-免听免修缓考申请
如需申请免听、免修、缓考等项目，按路径进入功能页面，灰色为不可申请的项目，蓝色为可以选的项目。
[image: ]
点击申请后请认真阅读报名说明。
[image: ]
选好自己的课程后，即可选择原因，传好附件后提交。
[image: ]
[image: ]
申请完成后可以查看已申请信息，如需退报可以点击“退报”，点击“流程跟踪”可以查看审核流程。
[image: ]
[image: ]


(3) [bookmark: _Toc214990803]学籍信息
[bookmark: _Toc214990804]1、查询个人信息
路径：学籍信息-查询个人信息
如需查询个人信息，按路径进入功能菜单，查询个人信息，可以点击选项卡查看不同类别的个人信息。
[image: ]

[bookmark: _Toc214990805]2、学生个人信息维护
路径：学籍信息-学生个人信息维护
如需修改个人信息，点击右上角“申请”，进入路径功能，绿色即为可修改的内容，修改后可点击提交，也可根据选项卡切换其他信息修改。
[image: ]
[image: ]


(4) [bookmark: _Toc214990806]我的选课
[bookmark: _Toc214990807]自主选课
选课前会发送完整操作手册。

(5) [bookmark: _Toc214990808]信息查询
[bookmark: _Toc214990809]1、个人课表查询
路径：信息查询-个人课表查询
查询个人课表，根据路径进入功能菜单，即可查看本人课表和导出。
[image: ]

[bookmark: _Toc214990810]2、选课名单查询
路径：信息查询-选课名单查询
查看本人的所有选课信息，进入路径功能，即可查看所有个人选课信息。
[image: ]

[bookmark: _Toc214990811]3、班级课表查询
路径：信息查询-班级课表查询
查询班级课表，进入路径功能，筛选相应的班级，点击蓝色班级课表即可查询。
[image: ]
[image: ]

[bookmark: _Toc214990812]4、学生课表查询（按周次）
路径：信息查询-学生课表查询（按周次）
按周次查询信息课表信息，进入路径功能，选择周次即可查询周次课表，周次默认为当前周次。
[image: ]

(6) [bookmark: _Toc214990813]教室借用
[bookmark: _Toc214990814]1、查询空闲教室
路径：教室借用-查询空闲教室
如果需要查询某时段的空闲时间，点击路径进入菜单页面，按需求选出条件，点击查询即可查询该时段空闲的教室信息。
[image: ]

(7) [bookmark: _Toc214990815]培养方案
[bookmark: _Toc214990816]1、学业情况（树状图）
路径：培养方案-学业情况查询（树状图）
查看个人修读情况，按树状图显示，对比自身是否满足培养方案要求
[image: ]
[image: ]
[image: ]

[bookmark: _Toc214990817]2、教学执行计划查看
路径：培养方案-教学执行计划查看
根据路径，筛选出自己想查看的年级、专业的教学执行计划。
[image: ]

选中教学执行计划，点击选项卡中的“修读要求”，“课程信息”，“执行计划预览”等，即可查看相应的信息。
[image: ]
修读要求下可以看到教学计划树状图
[image: ]
修读要求下可以看到教学计划的所有课程信息
[image: ]
执行计划预览
[image: ]

(8) [bookmark: _Toc214990818]我的成绩
[bookmark: _Toc214990819]1、学生成绩查询
路径：我的成绩-学生成绩查询
查询个人成绩，进入路径功能菜单，点击查询，即可查看。
[image: ]

(9) [bookmark: _Toc214990820]考试信息
[bookmark: _Toc214990821]1、考试安排
路径：考试信息-考试安排
查询学生的考试信息，进入路径功能，即可查看考试科目、时间、场地等信息。
[image: ]


[bookmark: _Toc214990822]2、补考报名
功能路径：考试信息-补考报名
[image: ]

(10) [bookmark: _Toc214990823]微专业
[bookmark: _Toc214990824]1、微专业报名
进入“微专业—微专业报名”，点击后，所显示的所有学院开设微专业信息
[image: ]
点击“详细信息”
[image: ]
点击“报名”：
[image: ]
[image: ]
提示报名成功表示已经报名成功
[image: ]
报名成功后均视为有效。
[bookmark: _Toc214990825]2、微专业退报名
微专业报名时间内，报名成功后，开设学院没有审核的情况下，想撤回原申请重新报名其他微专业，可直接点击退读，点击确定，显示退读成功后可以再重新选择报名。[image: ]
或者点击最右边黄橙色[image: ]
[image: ]
弹出退读点击退读
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