附件2
《2023-2024学年本科教学质量报告》编写分工表及要求

	负责单位
	内 容
	 材料要求 

	党政办公室（研究室）
	1.学校概况
	概括学校基本情况，近一年的重要建设举措及突出成效。

	
	2.学校办学定位与发展目标【一（一）】
	学校的办学定位与发展目标。

	
	3.学校人才培养中心地位落实情况【五（一）】
	校党政领导班子研究、调研本科教学工作的事项及出台相关政策措施，并附代表性图片。可提供会议名称及简要内容或会议纪要等。

	党委宣传部（党委统战部）
	《习近平总书记教育重要论述讲义》使用情况【三（一）】
	习近平总书记教育重要论述讲义的使用情况总结材料，并附相关代表性图片。

	党委教师工作部、

人力资源处
	1.师资队伍基本情况及生师比【二（一）】
	当年师资建设主要成效和学校高层次人才概况。

	
	2.本科课程主讲教师情况【二（二）】
	根据高等教育质量监测国家数据平台的数据说明情况。

	
	3.专业师资配备【四（四）】
	根据高等教育质量监测国家数据平台的数据说明各专业师资配备情况

	发展规划处
	1.学科专业设置【一（二）】
	学科情况。介绍目前学科情况

	
	2.学科专业建设【三（二）】
	学科专业建设举措及主要成效。


	财务处
	教学经费投入【二（三）】
	当年教学经费投入总数和分项(共四项)投入数、总体使用数和分项使用数，本科专项教学经费数和当年增加数；计算生均本科教学日常运行支出和生均实验实习经费。

	党委学生工作部

（党委研究生工作部）
	1.创新创业教育【三（六）】
	学校在创新创业教育方面的举措与成效。附代表性证书或图片等。

	
	2.学生学习满意度【六（一）】
	学生学习满意度的调查方法与结果。

	
	3.第二课堂成效【六（二）】
	在学术讲座、学科竞赛、社会实践、社团活动等方面的总结。除文字说明外，要求附上典型案例或获奖证书或照片等。

	
	4.应届本科生毕业就业情况【六（三）】
	应届本科生毕业、升学工作总结，应届毕业生成就。要求文字说明、图片等。

	
	5.用人单位对毕业生的评价【六（四）】
	用人单位对毕业生满意度的调查方法与结果，并附社会评价新闻等。

	对外联络处
	毕业生成就【新增加】
	提供本学年内往届毕业生的成就，要求文字说明外附案例、图片等。

	图书馆
	图书资源及其应用情况【二（四）】
	当年纸质图书、电子图书、电子期刊总数以及增加数，计算生均图书数，并提供阅读环境、学习场景、电子阅览室等图片。

	信息网络中心
	1.教学信息资源及其应用情况【二（四）】
	当年教学信息资源总数以及增加数，并提供多媒体录播室、教学信息平台等图片。

	
	2.教学信息化建设【三（七）】
	学校教学信息化建设工作总结，并附相关图片。

	资产与实验室管理处
	教学行政用房、设备等资源及其应用情况【二（四）】
	当年教学行政用房总面积数以及增加数、实验室用房面积总数以及增加数；提供当年教学科研仪器设备台件数和总值以及增加值，附教学场地、仪器设备等的图片。

	体育教学研究部
	体质测试及体育竞赛【新增加】
	根据高等教育质量监测国家数据平台的数据说明体质测试情况；提供文字和图片等说明本学年体育竞赛的情况。

	本科生院(综合科）
	学校人才培养中心地位落实情况【五（一）】
	当学年本科生院新制定或修订的教学管理规章制度

	本科生院(招生科）
	本科生源质量【一（四）】
	当年本科招生生源情况总结。

	本科生院(教学运行科）
	1.本科课程主讲教师情况【二（二）】
	不需提供材料（采用高等教育质量监测国家数据平台的数据进行编制）。

	
	2.课程建设【三（三）】
	习近平总书记教育重要论述讲义作为必修教材使用情况、按要求开设“重要论述研究”必修课的相关情况。全校开设课程门数、选修课程开设以情况、新增课程情况等。

	
	3.教材建设【三（四）】
	提供教材建设总结及获奖教材照片等。

	
	4.教学改革【三（七）】
	在考试考核方式、方法及加强考风考纪等方面采取的有效措施，附相关照片。

	
	5.学校人才培养中心地位落实情况【五（一）】
	开展拔尖创新型人才培养模式改革相关文字材料及代表性图片。如丁颖创新班、新农创新班、一流学科人才培养、产学研融合人才培养等开展的相关活动。

	本科生院(学籍科）
	1.各类全日制在校本科生情况
	不需提供材料（采用高等教育质量监测国家数据平台的数据进行编制）。

	
	2.应届本科生毕业、学位授予情况【六（三）】
	应届本科生毕业、学位授予情况

	本科生院(实践教学科）
	1.课程建设【三（三）】
	精品实践课程建设情况，并附课程场景图片。

	
	2.实践教学【三（五）】
	1.实践教学建设思路、举措及效果。

2.实验课开设与实验室开放及使用情况；提供实习、实训基地建设情况总结和实践场景照片。

3.在毕业论文（设计）管理方面采取的有效措施、做法及成效。

	
	3.专业实践教学【四（五）】
	各专业实践教学特色及相关总结，并附相关图片。

	本科生院(教学质量管理科）
	1.教学信息化建设【三（七）】
	教学管理信息化方面相关内容，并附相关图片。

	
	2.教学质量保障体系建设【五（二）】
	教学质量保障体系建设举措及成效。

	
	3.教学质量日常监控及运行情况【五（三）】
	日常监控工作总结，并附督导、信息员工作或会议照片。

	本科生院(教学研究科）
	1.人才培养目标、服务面向【一（一）】
	本科人才培养目标及服务面向相关内容。

	
	2.学科专业设置【一（二）】
	本科专业结构。

	
	3.学科专业建设【三（二）】
	学科专业建设情况和成效。

	
	4.课程建设【三（三）】
	课程建设总结

	
	5.教学改革【三（七）】
	各类教学研究项目、省部级以上教学成果奖等，附证书、团队照片等。

	
	6.专业培养目标【四（一）】
	专业人才培养目标与社会人才需求适应性。

	
	7.专业培养方案【四（二）】
	培养方案特点。

	
	8.专业课程体系【四（三）】
	各专业课程体系情况。

	
	9.本科教学基本状态分析【五（四）】
	当年本科教学状态评估工作总结，附相关照片等。

	
	10.专业认证、国际评估情况【五（五）】
	学校整体专业认证及评估情况。

	
	11. 特色发展【七】
	特色发展事项的建设情况、图片等。

	
	12.主要问题及对策分析
	主要问题及对策分析

	本科生院（教师教学发展中心）
	教学改革【三（七）】
	教师发展工作总结，附相关活动照片。
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