关于办理出国成绩单及学历证明的说明

为了加强管理，客观、真实、快捷地出具我校学生本、专科阶段的中外文成绩和学历证明，更好地为我校出国交流学生及校友服务，通知如下：

1.申请办理英文成绩单和学历学位证明者可进入华南农业大学本科生院网页办事指南(https://jwc.scau.edu.cn/2018/1112/c5171a146530/page.htm)下载相关模板。

2.在校学生的成绩单由各学院提供，已毕业的学生成绩单由校档案馆提供。

3.2006级以前(含2006级)毕业的学生的英文成绩单及学历证明由本人负责制作（学院、专业、课程中英文翻译请参考附件1《各学院课程中英文对照》，英文成绩单须按中文成绩单相同顺序翻译制作，任何人不得更改成绩、学历、学位；2007级(含2007级)以后毕业的学生的中英文成绩单可到学校自助打印机打印(位于行政楼1楼或三角市紫荆办事大厅)

4.已毕业学生申请办理本人英文成绩单和学历证明者，须持毕业文凭及成绩表原件、打印好的成绩表等资料到本科生院教学运行科办理审核。一经发现弄虚作假行为，没收全部材料并不再予以办理。

5.未毕业学生不办理学历证明，只出具在读证明。

6.办理出国成绩单及学历证明的时间为正常工作时间(周一至周五 上午8:00-12:00，下午14:30-17:30)，领取时间视办理人数而定，当天或者隔天领取。

7.如需将所办材料密封，请自带信封。

8.收费管理：已毕业学生收取每份15元；在校生5份内免费办理，累计超出5份的，每份收取5元。

9.办理地点：行政楼304，咨询电话：85282135。
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