附件1.
麦可思教学质量管理平台操作指南-学院角色（升级版）
一、登陆学校信息门户https://cas.scau.edu.cn/lyuapServer/login
（信息门户—系统直通车—本科生院系统平台—教学质量管理平台）
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2、 认领任务。点击我的任务—进行中—选择对应学期的听课问卷“2021学年第1学期学院听课”-点击“评价”。体育部领导和教师，选择“2021学年第1学期学院听课-体育课”。
 [image: IMG_256]
选择老师—认领任务（如果一门课由多位教师合上，即便您输入第二位、第三位教师，一般也能查到）。
也可以直接选择院系/课程—认领任务。
[image: C:\Users\USER\AppData\Roaming\Tencent\Users\43309265\QQ\WinTemp\RichOle\~7`~T58_(2{D@9E66E8P_D1.png]
在课表中点击箭头选择正确的周次。点击“+”进行认领
[image: C:\Users\USER\AppData\Roaming\Tencent\Users\43309265\QQ\WinTemp\RichOle\{Q)N$`Q]{4X$QRR0Q0FT_I0.png]
三、进行评价
[image: C:\Users\USER\AppData\Roaming\Tencent\Users\43309265\QQ\WinTemp\RichOle\%8}T4T}LDLM)I{_T}FW[0ER.png]
如果改变主意不想听该门课，也可点击“删除”按钮。
表头内容必须填写，否则提交不了。[image: IMG_256]
增加了功能：翻动小三角可调整得分，精确到2位小数。
[image: IMG_256]
点击“保存”可继续填写，确认无误后点击“提交”。
听课一次，只填写一次评价，不要重复认领和提交！
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四、查看评价情况。可以在“已评价”界面看到查看到自己已经评价的内容。在“待评价”可以看到之前通过“认领任务”纳入计划但还未评价的课程。
[bookmark: _GoBack][image: C:\Users\USER\AppData\Roaming\Tencent\Users\43309265\QQ\WinTemp\RichOle\8UH1H@XQY5`)D(5BI@XX9OV.png]
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