附件1         教学质量管理平台操作流程
              

一、登陆【教学质量管理平台】
方式1：电脑登录：【信息门户】→【教务系统】→【教学质量管理平台】
[image: IMG_256]





[image: IMG_256]

方式2：手机登录：【紫荆e站微门户】→【教学质量管理平台】
[image: Screenshot_20230913_111950]










二、认领任务
登录【教学质量管理平台】，点击【我的任务】→【进行中】→按本人的角色选择其中一类评价（督导评价、领导评价）→【XX学年第X学期XX听课】→【听课规划】→选择课程。
[image: IMG_256]
 选择老师→认领任务（如果一门课程由多位教师合上，输入第二位、第三位教师，也能查到。也可直接选择院系/课程→认领任务。在课表中点击箭头选择正确的周次，点击“+”进行认领。如果改变主意不想听该门课，可点击“删除”按钮。
[image: IMG_256]

[image: c427aa74-376e-41b0-95df-d7f48b53714d]



三、填写听课评价
[bookmark: _GoBack]听课后请及时登录【教学质量管理平台】填写听课评价。学院督导填写“学院督导听课”问卷，领导填写“学院领导听课”问卷，同时担任领导和督导双重角色的，填写“学院领导听课”问卷。同时为学校督导和学院督导的，按所听课的课程填写校督导听课问卷或学院督导听课的问卷。
听课一次，只填写一次评价，不得重复认领和提交！
[image: de29a3ab-257d-4d43-b6c4-293c5cc9c5ce]   







[image: C:\Users\USER\AppData\Roaming\Tencent\Users\43309265\QQ\WinTemp\RichOle\[P}6CUE`~7A9HHJ_V5}SUMS.png]
四、查看评价情况
在【已评价】界面可查看本人已经评价的课程。在【待评价】可查看已规划但未评价的课程。
[image: 95480a30-11c9-4f10-8fcb-4df75288a0e1]
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